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AL PERSONALE ATA
ALBO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il C.C.N.L. Scuola del 19/04/2018;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2019/2022;

VISTA  la comunicazione MIUR a mezzo della quale & stato comunicato I'ammontare delle risorse assegnate al FIS;

VISTO il contratto di istituto relativo ai criteri per la ripartizione del fondo dell’istituzione scolastica e all’attribuzione
dei compensi accessori;

VISTE  le attivita dei servizi amministrativi, tecnici e ausiliari anno scolastico 2020/2021;

AFFIDA AL PERSONALE ATA LE ATTIVITA’ E GLI INCARICHI COME DI SEGUITO ELENCATI

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI/TECNICI

ATTIVITA' AGGIUNTIVE

DIPENDENTI INCARICATI

Gestione comodato tablet alunni e docenti

De Marini - Perrello- Aliberti

Piccola manutenzione

Perrello

Gestione pratiche in archivio

Gambardella - Posata

Sostituzione colleghi assenti

De Marini - Gambardella — Giorgio —
Infernusi - Mattia - Posata - Schillaci

Statistiche area didattica Mattia
Responsabile software uffici ( Axios -Sidi- segreteria digitale) Schillaci
Coordinamento pratiche per acquisti (maggiorazione del lavoro

per acquisti per la ripartenza Schillaci

Straordinario

De Marini - Gambardella — Giorgio —
Mattia - Posata - Schillaci

Sostituzione DSGA (forfetario) Schillaci
Gestione pratiche ricostruzione di carriera — pensionamenti — Gambardella
utilizzo piattaforma Pass web

Collaborazione durante gli esami di stato con le commissioni

compreso relativo download dei registri Perrello

Gestione rete Russell/Fontana

Perrello - Aliberti

Ex valorizzazione
Pubblicazione nuovo sito didattica/amministrazione
GPS - Valutazione titoli

De Marini - Gambardella — Mattia -

Perrello - Posata - Schillaci




Comunicazione/sportello on line scuola famiglia
Supporto DAD/DID

COLLABORATORI SCOLASTICI

ATTIVITA' AGGIUNTIVE

DIPENDENTI INCARICATI

Supporto alle attivita didattiche liceo Fontana

Cunsolo - Scavo

Supporto alle attivita didattiche liceo Russell

Mancuso

Piccola manutenzione Liceo Fontana

Cesarano

Pulizia palestra esterna Liceo Fontana

Bonalumi — Cesarano — Chiesa — Cunsolo-
Ceruso — Zappia - Scavo

Applicazione protocollo lavori per sanificazione

Barbatano — Bonalumi —Buono —
Ceruso/Zappia - Cesarano — Chiesa —
Cunsolo - Di Giovanni - Greco —Leone —
Mancuso — Musolino — Naso - Profenna
Scavo

Ore eccedenti al proprio servizio

Barbatano — Bonalumi —Buono —
Ceruso/Zappia - Cesarano — Chiesa —
Cunsolo - Di Giovanni - Greco —Leone —
Mancuso — Musolino — Naso - Profenna
Scavo

Disponibilita all’apertura dell’istituto per sistema di allarme e per
eventi straordinari

Cunsolo - Leone

Ex valorizzazione
Sicurezza Dlgs 81/2008 e Protocollo Anticovid

Barbatano — Bonalumi —Buono —
Ceruso/Zappia - Cesarano — Chiesa —
Cunsolo - Di Giovanni - Greco —Leone —
Mancuso — Musolino — Naso - Profenna
Scavo

INCARICHI SPECIFICI

Assistenza DVA - BES

Collaboratori Scolastici n°9 unita

Ricostruzione di carriera e pensionamenti utilizzo piattaforma
Passweb

Assistenti Amministrativi n°2 unita

Gestione problematiche registro elettronico/Infortuni

Assistente Amministrativa n°1 unita

Collaborazione scrutini ed esami di stato

Assistente Amministrativa n°1 unita

Collaborazione durante gli esami di stato con le commissioni
compreso il relativo supporto (ad esempio) download dei registri
Collaborazione e supporto alla didattica durante il periodo delle
iscrizioni

Assistenti Tecnici n°2 unita

Funzione PCTO
Gestione pratiche per convenzioni

Supervisione
Straordinario prolungamento d'orario

ATA
A.A. Mattia Antonia

DSGA Battinelli Angela

__[Collaboratori scolastici
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