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Circolare n°18 Al personale ATA
Sede di Garbagnate M.se e Arese
Oggetto: Ordine di servizio.
L’orario di servizio a partire dal 20 settembre 2021 fino a nuove comunicazioni sara il seguente:
o sede di Garbagnate M.se personale collaboratore scolastico - dalle ore 07.40 alle ore 16.00 con doppia turnazione

Prima settimana - Primo turno

1. Di Giovanni— Naso - De Siena - Marino - dalle ore 7.40 alle ore 14.10

2. Leone - dalle ore 8.30 alle ore 15.00
Prima settimana Secondo turno

1 Musolino — Profenna — Barbatano - dalle ore 10.00 alle ore 16.00
Sabato dalle ore dalle ore 7.40 alle ore 13.40 primo turno - secondo turno dalle ore 08.00 alle ore 14.00
Turno fisso

Prete - dalle ore 09.45 alle ore 16.00 dal lunedi al venerdi il sabato dalle ore dalle ore 8.00 alle ore 14.00

Seconda settimana - Primo turno

1 Musolino — Profenna — Barbatano - dalle ore 7.40 alle ore 14.10
Seconda settimana - Secondo turno

2 Naso - De Siena — Marino — Leone - dalle ore 10.00 alle ore 16.00

3 DiGiovanni dalle ore 10.30 alle ore 15.30
Sabato dalle ore dalle ore 7.40 alle ore 13.40 primo turno - secondo turno dalle ore 08.00 alle ore 14.00.
| turni proseguiranno con la rotazione delle settimane.

Sig.ra PRETE EMMA
Piano terra lato SX

Uff. D.S.

Uff. Vice D.S.
Aula Docenti

Uff. D.S.G.A

Uff. Personale Uff. Didattica

Aula 10

Sistemazione archivio a turnazione con le colleghe e con l'ausilio degli assistenti amm.vi
Servizi personale maschili_e femminili P.T. SX

Atrio Uffici P.T. SX con relativo corridoio fino alla vetrata di comunicazione con 'atrio

Rampa scale SX collegamento piano terra seminterrato

Spazio verde esterno antistante I'edificio lato uffici
Assistenza piano terra durante |'uscita degli alunni

Sigg.re PROFENNA ANNA / NASO LUCIA
Piano terra lato DX

- Aule -3-4-5- 6-7- 1-2-8-
- Servizi Maschili P.T DX
- Atrio aule P.T. DX

- Rampa scale DX collegamento piano terra a seminterrato
-Spazio verde esterno antistante |'edificio lato aule

-Corridoio esterno entrata, lato classi fino al cancello laterale.

-Assistenza piano terra durante I'entrata e I'uscita degli alunni
- Erogatori bibite sul piano con controllo su scale e servizi
- Servizi Femminili P.T. DX

- Corridoio e ascensore P.T.
-Atrio entrata, scalone e spazio interno_ingresso principale

- Vetrata Entrata
- Locale centralino
- Centralino telefonico sig.ra Profenna fino alle 12.00 si alterna con la sig.ra Naso

i
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DI GIOVANNI ANGELA/ LEONE MARINO ENZA / MUSOLINO FILOMENA

1° Piano lato DX - SX

Aule n. 12- 13- 14- 15- 16-33-11--34-17-18-19-20

-Servizi Femminili e Maschili e servizio H —I°piano DX e SX

- Scale esterne : rampa di salita e cortile sottostante SX

- Rampe scale collegamento tra piano terra e 1°P - SX e DX

- Atrio aule 1° P. DX e SX corridoio che collega DX e SX compreso spazio ascensore

- Corridoio pianino comprensivo di scale DX e SX

- Bidelleria/ infermeria (spazio Covid)/Biblioteca 1°P SX

- Assistenza piano terra durante I'entrata al mattino degli alunni

BARBATANO MARIA - PREFABBRICATO

- N°4 Aule prefabbricato

-Servizi Femminili e Maschili

-Servizi H (Spazio Covid)

-Atrii e corridoi - Spazio docenti

-Pulizia di tutto il perimetro esterno prefabbricato

-Aula 30

-Corridoio ingresso collegamento con la sede, spazio esterno entrata

-Apertura e chiusura uscita di emergenza seminterrato a rotazione con IL sig. De Siena

-Atrio Edificio Prefabbricato

-Assistenza prefabbricato durante I'entrata e 'uscita degli alunni

DE SIENA RENATO - SEMINTERRATO

- Laboratorio Fisica

- Laboratorio Chimica

- Laboratorio Linguistico P. S.

- Laboratorio Informatica P .S

- Laboratorio multimediale

- Atrio e Corridoio seminterrato

-Palestra

- Sala stampa

-Spazio Covid

-Apertura e chiusura uscita di emergenza seminterrato a rotazione con la sig.ra Barbatano

-Assistenza prefabbricato durante 'entrata e fino all’arrivo della sig.ra sig.ra Barbatano a settimane alterne.

-Assistenza seminterrato durante il servizio.

- Aula 31

- Locale server

MARINO ROSA MARIA

Aula 21 - primo piano

Aula 22- primo piano

Aula 27 = primo piano

Aula 28 — primo piano

Aula 29 - primo piano

Aula 32 — primo piano

Aula 9 - pianoterra

Segreteria didattica:

De Marini dalle ore 07.45 alle ore 14.00 dalle ore sabato dalle ore 07.45 alle ore 13.45;
Giorgio dalle ore 08.00 alle ore 14.00 (restano da definire i giorni part-time)
Infernusi dalle ore 7.50 alle ore 14.05 sabato dalle ore 07.50 alle ore 13.50;
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Segreteria amministrativa/personale:

Schillaci dalle ore 08.00 alle ore 14.57 — sabato ore 13.00

Gambardella dalle ore 07.50 alle ore 14.29 — sabato dalle ore 07.50 alle ore 13.20

Per le aree di segreteria (didattica - amm.va - personale) il mansionario verra definito nel momento in cui I’organico sara
completo; per lo stesso motivo gli orari potranno subire delle modifiche.

Assistenti tecnici:

Schembri dalle ore 07.50 alle ore 13.50 dal lunedi al sabato — area Fisica

Puglisi  dalle ore 07.50 alle ore 13.50 dal lunedi al sabato —area Chimica

Mancuso Maurizio - De Biasi Arcangelo dal lunedi al sabato dalle ore 07.50 alle ore 13.50 — area informatica.

I | mansionario per gli assistenti tecnici verra consegnato dalla Dirigente Scolastica dopo la definizione di utilizzo dei laboratori
da parte degli studenti e dei docenti; per lo stesso motivo gli orari potranno subire delle modifiche.

Per la sede di Arese
personale collaboratore scolastico - dalle ore 07.40 alle ore 16.00 con doppia turnazione
Prima settimana - Primo turno
1  Cunsolo—Chiesa — Pollaci dalle ore 7.40 alle ore 14.45
Prima settimana - Secondo turno
2 Bonalumi— Scavo - Buono —dalle ore 10.30 alle ore 16.00
Sabato dalle ore dalle ore 7.40 alle ore 14.05 primo turno - secondo turno dalle ore 08.30 alle ore 14.30
Turno fisso
3 Sattalini - dalle ore 10.00 alle ore 16.00 dal lunedi al venerdi il sabato dalle ore dalle ore 8.30 alle ore 14.30
Seconda settimana- Primo turno
4 Bonalumi— Scavo - Buono —dalle ore 10.30 alle ore 16.00
Seconda settimana - Secondo turno
5  Cunsolo — Chiesa — Pollaci dalle ore 7.40 alle ore 14.45
Sabato dalle ore dalle ore 7.40 alle ore 14.05 primo turno - secondo turno dalle ore 08.30 alle ore 14.30

| turni proseguiranno con la rotazione delle settimane.

Si assegnano i seguenti settori :

CUNSOLO GIUSEPPINA/ SCAVO VITTORIA
Direzione
Ufficio segreteria Didattica/Ufficio segreteria /tecnico
Sala Docenti
Biblioteca
Servizio Docenti
Servizio ATA
Corridoio ingresso antistante uffici
Spazi Spogliatoio ATA
Spazio Esterno entrata
Spazi verdi esterni nel perimetro di nostra appartenenza
Aula 1--2-3-4
Servizi Femminili e maschili
Corridoio antistante aula 2
Corridoio adiacente cortile interno Cortile interno
Locale materiale pulizie
Entrata e sorveglianza studenti propri spazi

SATTALINI MASSIMO
Aula 6-7-8-9-
spazi variannessi alle proprie alule
Spazi verdi esterni nel perimetro di nostra appartenenza
Corridoio dalle aule 5 alla 9
Bagno maschile(di fronte aula 12)
Atrio aula 9
Locale Forno
Corridoio Cortile interno
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BONALUMI DANIELA MARIA / POLLACI TANIA
Aula 10-11- 12-14
Servizi Femminili aula 12 Servizio Handicap aula 12
Corridoio fino all’aula 14
Gipsoteca
Spazi verdi esterni nel perimetro di nostra appartenenza
Atrio dall’ aula 9 all’aula 14(uscita di emergenza)
Atrio Edificio esterno in assenza del collega responsabile
Lab. Aula 22 - Aula 23 - 24
Aula docenti
Servizi Maschili edif. esterno
Servizi Femminili edif. esteno
Atrio edif. esterno
Corridoi di ingresso e di collegamento all’edificio principale
Spazi perimetro esterno prefabbricato
Atrio Edificio esterno

CHIESA BARBARA
Aula 5-19-20-21
Atrio 1°P.
Scale Interna per 1° P. e relativo sottoscala e Terrazze
La pulizia dei pluviali deve essere effettuata giornalmente
Atrio 1° piano dalle ore 10,30 alle14,30

BUONO ANNA
Laboratorio incisione
Aula 16-17-18
Servizi docenti
spazi variannessi alle proprie alule
Corridoio P.S.
Scala Interna per P.S. e relativo sottoscala
Locale Ascensore
Scala Esterna per P.S
Piano Seminterrato

Garbagnate Milanese, 18/09/2021
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PELELLA GIUSEPPINA
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