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Circ.n.1 

Al Personale Amministrativo e DSGA 

Allo Staff della Dirigente e Docenti delegate/i  

Al Personale tutto dell’Istituto  

A Studentesse e Studenti e alle Famiglie  

Agli Stakeholder  

Al SITO WEB  

 

Oggetto: adozione della nuova carta intestata dell’istituto 

 

Si comunica che, a partire dal 04.09.2023 si adotta la presente carta intestata che viene 

utilizzata da tutti gli Uffici dell’Istituto per qualsiasi documento di tipo amministrativo.  

 

A partire dall’a.s. 2023/2024, pertanto, tutte le comunicazioni verso l’esterno e tutte le 

circolari e/o le comunicazioni interne devono essere redatte utilizzando esclusivamente la 

nuova carta intestata.  

 

Al Personale Amministrativo e allo Staff della Dirigente e/o Docenti delegate/i all’uso 

della carta intestata si chiede, dunque, di provvedere repentinamente alla sostituzione 

della carta intestata in uso sui documenti di nuova produzione.   

 

Si ricorda che l’utilizzo della carta intestata dell’istituto è regolamentato da Leggi dello 

Stato e corre l’obbligo di invitare tutto il personale in indirizzo a non farne un uso 

improprio.  

 
Garbagnate M.se , data e timbro protocollo 

 
 La Dirigente Scolastica  

Giuseppina Pelella  
(Firmato digitalmente) 
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