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REGOLAMENTO ENTRATE-USCITE FUORI ORARIO
Approvato con delibera del Collegio dei Docenti del 29 settembre 2023

Approvato con delibera del Consiglio di Istituto del 18 ottobre 2023

L’ingresso e 1’uscita dei singoli studenti fuori orario avvengono nelle seguenti modalita:

RITARDI BREVI

Gli studenti sono ammessi direttamente in classe fino a 10 minuti dopo I’inizio delle lezioni.

Per ritardi massivi dipendenti da disservizi dei mezzi pubblici gli studenti sono ammessi in classe oltre i primi
10 minuti di lezione.

Il docente in servizio annota immediatamente il ritardo che dovra essere giustificato con PIN dai genitori
entro il giorno seguente.

Dopo i primi dieci minuti dall’orario di inizio delle lezioni, gli studenti ritardatari saranno ammessi in classe
con autorizzazione della Vicepresidenza, ma, salvo ritardi determinati dal servizio di trasporto pubblico, verra

conteggiata come assenza l’intera ora.

In caso di ritardi brevi ripetuti il coordinatore di classe informa la famiglia e richiama, con annotazione
scritta, lo studente/ssa al rispetto della puntualita.

INGRESSO POSTICIPATO

L’ingresso posticipato € ammesso solo al termine della prima ora di lezione.

L’ingresso alla fine della seconda ora sara possibile solo per circostanze di comprovata necessita (visite
mediche/specialistiche, convocazione presso uffici pubblici.... ). Le famiglie si preoccuperanno di

produrre contestualmente adeguata documentazione e certificazioni oggettive.

Lo studente ritardatario viene autorizzato dalla Vicepresidenza: il docente della seconda ora di lezione,
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oppure il docente della terza ora di lezione nel caso di ingresso alla Il ora per circostanze di comprovata

necessita, annota su Re il ritardo che dovra essere giustificato dai genitori entro il terzo giorno successivo.

USCITA ANTICIPATA

L’uscita anticipata € ammessa solo per non piu di un’ora prima del termine delle lezioni.

L’uscita due ore prima della conclusione delle lezioni ¢ ammessa solo per circostanze di comprovata
necessita (visite mediche/specialistiche, convocazione presso uffici pubblici.... ).
Le famiglie si preoccuperanno di produrre contestualmente adeguata documentazione e certificazioni

oggettive.

La richiesta, su apposito modulo compilato e firmato dal genitore, solo in formato cartaceo, deve essere
presentata in vicepresidenza all’inizio della giornata scolastica. Il docente annota su RE 1’uscita autorizzata che

dovra essere giustificata dai genitori entro il terzo giorno successivo.

Sono __consentiti, per ogni studente, non piu di tre entrate e/o uscite nel trimestre e cingue nel

pentamestre.
Superato tale limite lo studente maggiorenne in ritardo sara rimandato a casa, lo studente minorenne sara

dimesso da scuola solo se accompagnato da un genitore o suo delegato. In caso contrario restera nei locali

scolastici ma non sara ammesso in classe.

Entrate e/o uscite eccedenti il limite consentito sono ammesse in via eccezionale, su richiesta scritta del genitore,

per gravi e/o improrogabili motivi adeguatamente certificati (necessita terapeutiche o diagnostiche per problemi

di salute cronici dietro presentazione di certificato medico e/o giustificativo dell’ente di cura, convocazione

presso uffici pubblici ...)

In caso di malessere insorto durante la mattinata lo _studente avverte il docente in servizio che a sua volta

allerta il personale ATA che si occupera di attivare la procedura prevista per il primo soccorso dello studente,

con relativa comunicazione alla famiglia.

Si ricorda che le assenze e i ritardi possono essere giustificati dalle 15.00 del giorno di assenza ed entro tre

giorni.



